
 

 
 
 

ประกาศสหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด 
เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลตำแหน่งเจ้าหน้าที่บัญชี สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด 

------------------------------------------------------------------------------ 
  

ด้วยสหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด  มีความประสงค์จะรับสมัคร ผู้มีความรู้ ความสามารถ
เหมาะสม เพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเจ้าหน้าที่บัญชี สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด  และบุคคลที่มีคุณสมบัติ
เหมาะสมตามระเบียบสหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด ว่าด้วย เจ้าหน้าที่สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด  
พ.ศ.2565 แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2566 ข้อ 12 การสรรหาบุคคล เพื่อบรรจุเป็นเจ้าหน้าที่ ให้คำนึงถึงความรู้ 
ความสามารถ ความประพฤติให้เหมาะสมกับหน้าท่ีรับผิดชอบในตำแหน่งนั้นๆ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

1. ตำแหน่งท่ีรับสมัครคัดเลือก อัตราเงินเดือน  
1.1 ตำแหน่งท่ีรับสมัคร   : ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บัญชีสหกรณ์ จำนวน 1 อัตรา  
1.2 อัตราเงินเดือนปวส   : ระหว่าง 13,000 - 25,000 บาท 
1.3 อัตราเงินเดือนปริญญาตรี  : ระหว่าง 15,000 – 35,000 บาท 
1.4 เงื่อนไขเพิ่มเติม  : การพิจารณาเงินเดือนจะพิจารณาจากความรู้ ความสามารถ  

  และประสบการณ์ในการทำงาน  
2. คุณสมบัติท่ัวไป ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติท่ัวไป ดังต่อไปน้ี 

2.1 มีสัญชาติไทย  
2.2 มีอายุไม่ต่ำกว่า 18 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 60 ปีบริบูรณ์  
2.3 เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  
2.4 เป็นผู ้ไม่มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที ่ได้ ไม่เป็นผู ้ไร้ความสามารถ  

เสมือนไร้ความสามารถ วิกลจริต หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ หรือไม่เป็นโรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตราย  
โรคเท้าช้าง โรคพิษสุราเรื้อรัง โรคที่น่ารังเกียจ ติดยาเสพติด  

2.5 ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
2.6 ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว  
2.7 ไม่เคยถูกให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ องค์การ หรือหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 

ฐานทุจริตต่อหน้าท่ี  
2.8 ไม่เป็นผู ้ เคยร ับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที ่ส ุดให้จำคุก เว ้นแต่ความผิดลหุโทษ  

หรือความผิดอันได้กระทำโดยประมาท  
2.9 ไม่เป็นผู ้ที ่เคยลาออกที่ทำงานเดิมโดยได้กระทำผิดวินัย ซึ ่งกำลังจะได้ร ับโทษไล่ออก  

หรือให้ออกตามระเบียบว่าด้วยวินัยการสอบสวนและการลงโทษสำหรับเจ้าหน้าที่และลูกจ้าง 
2.10 ไม่เป็นกรรมการสหกรณ์ที ่ถูกที ่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์มีมติให้ถอดถอนจากตำแหน่ง

กรรมการเพราะทุจริตต่อหน้าท่ี  
2.11 ไม่เคยถูกให้พ้นจากจากตำแหน่งกรรมการหรือผู ้จ ัดการหรือมีคำวินิจฉัยเป็นที ่สุด  

ให้พ้นจากตำแหน่งประธานกรรมการ หรือกรรมการดำเนินการ หรือผู้จัดการตามคำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์  
2.12 ไม ่ เคยถ ูกท ี ่ประช ุมใหญ ่ม ีมต ิ ให ้ถอดถอนออกจากตำแหน ่งประธานกรรมการ  

และกรรมการดำเนินการ เพราะเหตุทุจริตต่อหน้าท่ี 
3. คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง ดังต่อไปน้ี 

3.1 มีวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่า ปวส ถึง ปริญญาตรี  สาขาบัญชี หรือเทียบเท่า  
จากสถาบัน การศึกษาของรัฐหรือสถาบันการศึกษาที่สำนักงาน ก.พ. ให้การรับรอง  
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3.2 มีวิสัยทัศน์ มีคุณธรรมจริยธรรม มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี และมีความสามารถในการสื่อสาร
ประสานงานได้เป็นอย่างดีในทุกระดับ  

4. การสมัครสอบคัดเลือก  
4.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัครสอบ ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือกสามารถขอรับ

ใบสมัครหรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์สหกรณ์ www.bhc.in.th และยื ่นใบสมัครด้วยตนเอง หรือทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน ถึง สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด เลขที่ 1129 ถนนนครไชยศรี แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร ตั้งแต่วันที่ 18 สิงหาคม – 1 กันยายน 2569 ในวันและเวลาราชการ หรือสอบถามรายละเอียด
เพิ่มเติมได้ท่ีโทรศัพท์หมายเลข 02 243 0736-7, 08 1816 1129  

4.2 หลักฐานท่ีจะต้องนำมายื่นพร้อมใบสมัคร 
4.2.1 ร ูปถ ่ายหน ้าตรงไม ่สวมหมวกและไม ่สวมแว ่นตาดำ ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว  

ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (นับถึงวันปิดรับสมัคร) จำนวน 3 รูป  
4.2.2 สำเนาวุฒิการศึกษา และสำเนาแสดงผลการเรียน (Transcript) ที ่แสดงว่า 

เป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร อย่างละ 1 ฉบับ  
4.2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
4.2.4 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
4.2.5 สำเนาหลักฐานอื่นๆ เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล หลักฐานการ

ผ่านเกณฑ์ทหาร (เพศชาย) ใบรับรองผลการเลือกทหารฯ (สด.43) หรือทหารกองหนุน (สด.8) อย่างละ 1 ฉบับ  
4.2.6 ใบรับรองแพทย์ ออกโดยแพทย์ผู ้มีใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ ซึ ่งออกให้  

ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าผู้สมัครเป็นผู้มีสุขภาพสมบูรณ์ ไม่เป็นโรคต้องห้าม  
4.2.7 หนังสือรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี)  
4.2.8 หลักฐานแสดงถึงคุณสมบัติ ความสามารถ และประสบการณ์ในการทำงาน  
4.2.9 ทั้งนี้ ในสำเนาหลักฐานทุกฉบับ ให้ผู้สมัครสอบคัดเลือกเขียนคำรับรองว่า สำเนา

ถูกต้องและลงชื่อกำกับไว้ทุกหน้า พร้อมท้ังแสดงหลักฐานการสมัครฉบับจริงให้ตรวจสอบด้วย  
4.3 ความรับผิดชอบของผู้สมัคร ผู้สมัครสอบคัดเลือกต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรอง

ตนเอง ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง จะต้องกรอก
รายละเอียดต่างๆ ในใบสมัคร พร้อมท้ังยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิด
จากผู้สมัครไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ท้ังนี้ หากตรวจสอบภายหลังแล้วพบว่า มีคุณสมบัติท่ัวไป หรือวุฒิการศึกษาไม่ตรงตาม
คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งของตำแหน่งที่สมัคร ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ 

5. หลักเกณฑ์วิธีการสอบคัดเลือก : วิธีสัมภาษณ์ 
5.1 ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับสหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด และอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับหน้าที่และ

ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าท่ีบัญชี 
6. การจัดจ้างและเงื่อนไขการจ้าง  

6.1 ผู้ได้รับการคัดเลือกจะได้รับการจัดจ้างเป็นเจ้าหน้าท่ีบัญชี สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ จำกัด 
ตามลำดับที่ในบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก โดยได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่กำหนดเป็นคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง
นั้นตามท่ีระบุไว้ในข้อ 1.2  ถึง ข้อ 1.4 

6.2 หากปรากฏว่าผู้สมัครหรือผู้ได้รับการคัดเลือกเป็นเจ้าหน้าท่ีบัญชีสหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ 
จำกัด ขาดคุณสมบัติหรือมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนหรือไม่ตรงตามที่ได้รับรองไว้ หรือมีข้อความเป็นเท็จหรือปกปิด
ข้อเท็จจริงซึ่งควรบอกกล่าวคณะกรรมการดำเนินการอาจตัดสิทธิผู้นั้นจากการเป็นผู้สมัครและผู้นั้นไม่อาจเรียกร้อง
สิทธิใดๆ หรือสหกรณ์อาจบอกเลิกสัญญาได้ และผู้ได้รับการคัดเลือกไม่มีสิทธิฟ้องร้องเรียกค่าเสียหายหรือค่าชดเชย
ใดๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ผู้สมัครหรือผู้ที่ได้รับการคัดเลือกอาจตกลงยอมรับในผลการตัดสินของคณะกรรมการดำเนินการ
แล้วแต่กรณีโดยถือว่าเป็นท่ีสิ้นสุด 
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QR CODE ใบสมัครงาน 

7. หลักประกัน  
ให้ผู้ได้รับการจัดจ้างเป็นเจ้าหน้าที่บัญชีสหกรณ์ มีหลักประกันอย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่าง

ดังต่อไปนี้ เพื่อประกันความเสียหายอันอาจจะเกิดขึ้นแก่สหกรณ์เนื่องจากการกระทำหรืองดเว้นการกระทำซึ่งต้องรับผิด   
1. เงินสด จำนวน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
2. ทรัพย์สิน ได้แก่ สมุดเงินฝากประจำธนาคาร หรือหนังสือค้ำประกันของธนาคาร  

จำนวน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
3. การค้ำประกันด้วยบุคคล ซึ่งเป็นข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจที่มีเงินเดือนไม่ต่ำกว่า

เจ้าหน้าที่สหกรณ์ท่ีได้รับการจัดจ้าง  
เงื่อนไขหลักประกัน 

การค้ำประกันจะต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันรายงานตัวและทำสัญญาจ้าง 
ท้ังนี้ หลักประกันดังกล่าวข้างต้น หลายประเภทรวมกันเมื่อคำนวณจำนวนมูลค่าของหลักประกันทุกประเภทรวมกัน
แล้วต้องไม่เกิน 60 เท่าของอัตราค่าจ้างรายวันโดยเฉลี่ยท่ีเจ้าหน้าที่ได้รับ  

8. หน้าที่และความรับผิดชอบของเจ้าหน้าท่ีบัญชี  
เจ้าหน้าที่บัญชีมีขอบเขตการปฏิบัติงาน ต่อไปน้ี  

1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร รับ-จ่ายเงิน ก่อนลงบัญช ี
2. จัดทำสรุปรายรับ - รายจ่าย ของสโมสรและหอประชุมฯ คหบาล 4 และคหบาล 7  

เป็นประจำของทุกเดือน 
3. จัดทำเอกสารทางภาษี ภงด. 1, 3, 53 ภพ. 30 และประกันสังคม 
4. ตรวจสอบบันทึกการ์ดสมาชิกรายคนของฝ่ายการเงิน 
5. ให้ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ เกี่ยวกับสมาชิก 
6. หน้าท่ีอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

9. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา และสถานท่ีสอบ 
สหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา และสถานที่สอบ ในวันท่ี  

2 กันยายน 2569 ณ สำนักงานสหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด และทางเว็บไซต์สหกรณ์เคหสถาน กรุงเทพฯ 
จำกัด www.bhc.in.th ท้ังนี้กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

10. กำหนดวันสอบคัดเลือก ในวันท่ี  4 กันยายน 2569  
11. การประกาศรายชื่อผู้สอบผ่านการคัดเลือก 
สหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด จะประกาศรายชื ่อผู ้สอบผ่านการสอบคัดเลือก ภายในวันท่ี  

8 กันยายน 2569 ณ สำนักงานสหกรณ์ฯ เลขที่ 1129 อาคารสหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด (หลังสถานีรถไฟ
สามเสน) ถนนนครไชยศรี แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ และทางเว็บไซต์สหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ 
จำกัด www.bhc.in.th และให้มารายงานตัวตามวัน เวลา ท่ีกำหนด 

  

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 
 

         ประกาศ   ณ   วันท่ี   20   สิงหาคม  พ.ศ. 2569 
 

       พันเอก ดร. 
 ( ศุภณัฏฐ์  หนูรุ่ง ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์เคหสถานกรุงเทพฯ จำกัด 
 

ส่วนงานธุรการ 
โทร. 02 243 0736 ต่อ 106, 08 1816 1129 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : bhco.op2509@gmail.com 
ID LINE : bhc1129 

http://www.bhc.in.th/
mailto:bhco.op2509@gmail.com

